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ISTITUTO COMPRENSIVO “Papa Giovanni XXIII” 

  
 

VERBALE DEL COLLEGIO DOCENTI N. 1 

 
 
Il giorno di martedì  2 del mese di settembre  dell’anno 2014,  a seguito di regolare convocazione,  
alle ore 9.00 presso l’Aula 17 dell’Università, sotto la  presidenza del Dirigente  scolastico  Paola 
Maniotti si  riunisce il Collegio Docenti dell’Istituto Comprensivo “Papa Giovanni XXIII” di 
Savigliano composto da docenti provenienti dai seguenti plessi: 
 

o Scuola Infanzia “Principi di Piemonte” - Savigliano 
o Scuola Infanzia “Filippo Curti” – Savigliano 
o Scuola Primaria – Marene 
o Scuola Primaria – Savigliano 
o Scuola Secondaria – Marene 
o Scuola Secondaria – Savigliano 

 
Preventivamente è stato comunicato il seguente Ordine del Giorno: 
 

1. Approvazione verbale Collegio Docenti  
2. Marchio SAPERI  
3. Suddivisione dell’anno scolastico  
4. Organico di fatto – assegnazione cattedre  
5. Attività alternativa all’insegnamento della Religione Cattolica  
6. Programmazione delle attività didattiche nella fase iniziale dell’anno scolastico  
7. Formazione/aggiornamento di settembre - Implementazione gruppi Innovadidattica  
8. Piano annuale delle attività  
9. Orario provvisorio e definitivo delle lezioni  
10. Elaborazione POF  
11. Individuazione Commissioni - Aree di attribuzione per le Funzioni Strumentali al P.O.F  
12. Fiduciari di plesso  
13. Coordinatori di classe (scuola media)  
14. Comitato di valutazione  
15. Delibera adesione a Reti di scuole  
16. Modalità di comunicazione via mail: indicazioni operative  
17. Comunicazioni del Dirigente  
 
Durata prevista: 3 ore 
Sono stati allegati alla circolare di convocazione: 

o verbale del Collegio docenti del 27 giugno 2014 
o calendario delle attività di settembre 
o calendario delle attività di formazione 
 

Risultano assenti giustificati i seguenti docenti: 
o Scuola infanzia: Sabena Daniela – Caraccio Elena – Cischino Sara 
o Scuola primaria: Beltrando Loredana – Flauret Simona – Isoardi Mauro – Solavaggione Elisa 
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o Scuola secondaria:  Pianta  Elena – Raspo Caterina 
Presiede la seduta il Dirigente  scolastico Paola Maniotti e  svolge le mansioni di segretario  la prof. 
Maria Grazia Lanzetti. 
 
Il Dirigente , constatato il numero legale dei presenti alla riunione, dichiara aperta la seduta. Saluta 
i nuovi insegnanti: Bernardi (Infanzia via Einaudi) – Barale, Borgognone, Carletto, De Stefano, 
Pianta (secondaria). 
E’ presente la tirocinante Federica Isaia. 
Ha inizio la trattazione degli argomenti di cui all’ordine del giorno.  
 

Punto n 1 - Approvazione verbale Collegio Docenti 

Il verbale del Collegio docenti del 27 giugno 2014 è stato inviato per la lettura a tutti i docenti 
come allegato della convocazione del presente collegio. 
 

IL  COLLEGIO DOCENTI, all’unanimità 
APPROVA 

il verbale del Collegio docenti del 27 giugno 2014 
 
Punto n 2 -  Marchio SAPERI  

Il nostro Istituto ritiene necessario accreditarsi per ottenere il Marchio Saperi. Le insegnanti Flavia 
Franco e Silvia Lanzetti illustrano le motivazioni di tale scelta. Il  marchio misura la qualità della 
scuola attraverso tutte le pratiche dell’offerta formativa, con particolare attenzione alla didattica e 
obiettivi fissati sugli apprendimenti. Le due insegnanti stanno preparando tutta la documentazione 
da allegare alla domanda e i processi che verranno attivati. 
 

Punto n 3 - Suddivisione dell’anno scolastico  

Il Dirigente ricorda al Collegio che si deve esprimere sulla suddivisione temporale dell’anno 
scolastico; può essere scelta la suddivisione in trimestri oppure in quadrimestri. 
 

IL  COLLEGIO DOCENTI, all’unanimità, 
DELIBERA 

 
la suddivisione dell’anno scolastico in quadrimestri. 
 

 

Punto n 4 -  Organico di fatto – assegnazione cattedre  

Il Dirigente comunica l’organico di fatto dell’Istituto Comprensivo (allegato 1) 
Si rileva tuttavia che alcuni  docenti sono ancora da nominare. Il Dirigente procede 
all’assegnazione dei docenti alle varie cattedre (allegato 2), cercando, laddove possibile, di seguire 
un criterio di continuità e / o conservazione di situazioni precedenti. Per i docenti di sostegno sarà 
necessaria una riunione apposita per la suddivisione oraria.  
 

Punto n 5 -  Attività alternativa all’insegnamento della Religione Cattolica 

Il Dirigente auspica che sia possibile, così come avvenuto lo scorso anno scolastico, essere 
autorizzati a nominare docenti per le attività alternative alla religione cattolica.  
Per quanto concerne il contenuto dell’attività alternativa nella scuola secondaria si sceglie “Studio 
della convivenza civile e dei diritti dell’infanzia”. I docenti dovranno essere scelti nell’ambito 
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umanistico e ricercati prioritariamente tra i docenti dell’organico interno e solo in seguito 
nominati da graduatorie esterne. 
 

 IL  COLLEGIO DOCENTI, all’unanimità, 
DELIBERA 

 
il contenuto dell’attività alternativa nella scuola secondaria  “Studio della convivenza civile e dei 
diritti dell’infanzia”. I docenti dovranno essere scelti nell’ambito umanistico e ricercati 
prioritariamente tra i docenti dell’organico interno e solo in seguito nominati da graduatorie 
esterne. 
In fase iniziale gli alunni si sposteranno in classi parallele durante l’ora di religione. 
 

Punto n 6 - Programmazione delle attività didattiche nella fase iniziale dell’anno scolastico  

Il Dirigente ha inviato via mail la Circolare 189 (con modifiche e integrazioni) con  la 
programmazione delle attività didattiche nella fase iniziale dell’anno scolastico a tutti i docenti e 
ne ha anche presentata una versione cartacea. Vengono sottolineate le variazioni rispetto alla 
precedente circolare 186. 
 
Punto n 7 - Formazione/aggiornamento di settembre - Implementazione gruppi Innovadidattica  

Il Dirigente ricorda che gli incontri di formazione e aggiornamento di cui al punto precedente 
rientrano nelle 40 ore di riunioni collettive dovute da ciascun docente. 
I gruppi di Innovadidattica riprenderanno il lavoro sulle schede di lavoro e lo completeranno dal 
punto di vista dei curricoli, condividendo i risultati di tale lavoro con i colleghi nelle riunioni di 
dipartimento disciplinare. Le ore delle riunioni di Innovadidattica sono retribuite. 
Implementano i gruppi i seguenti docenti:  

o Francese – Borgognone e Carletto 
o Italiano – Fissore 
o Matematica e Scienze - Rinarelli 
o Musica – Coletta 
o Storia e Geografia – Marchisio Simona 

 
Per quanto riguarda l’aggiornamento, vengono automaticamente autorizzati i corsi organizzati dal 
nostro Istituto e/o dalle reti di cui l’Istituto fa parte. I corsi di aggiornamento esterno devono 
essere coerenti con la propria disciplina e preventivamente autorizzati dal Dirigente.  
 
Punto n 8 - Piano annuale delle attività  

Il Dirigente presenta il Piano annuale delle attività: 

Lettera A 

 Scuola dell’infanzia Scuola primaria Scuola secondaria 

Programmazione Educativa 
Didattica di inizio anno 

4 4 4 

Riunioni di Collegio dei docenti 
(C.Doc+formazione) 

17 17 17 

Verifica finale  10 10 10  

(incontri dipartimento e 
verifica finale) 
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Comunicazione quadrimestrale alle 
famiglie 

(ass.elettorale + consegna 
documenti fine quadrimestre) 

9 9 

 

9 

 

 

 

Lettera B 

Riunioni dei Consigli di Intersezione 
/ Interclasse/ classe con entrambe 
le componenti 

6 8 27 (max per insegnanti 
con 9 classi) 

Riunioni dei Consigli di Intersezione 
/ Interclasse/ classe con la sola 
componente docente 

6 8 13 

Riunione per accoglienza alunni   2  

Programmazione periodica/ 

Coordinamenti didattici disciplinari 

20 8 Vedi lettera A 

Impegni connessi con la presenza di 
alunni con handicap, oppure 
riunioni con servizi sociali, ASL, 
continuità didattica e formazione 
classi 

6 10 5 

(solo per coordinatori di 
classe e docenti 
sostegno  ) 

 

 

Punto n 9 - Orario provvisorio e definitivo delle lezioni 

Il Dirigente  comunica l’orario provvisorio e definitivo delle lezioni di tutti i plessi 
 

PLESSI DI SAVIGLIANO 

 

L’attività didattica avrà inizio LUNEDI’ 15 settembre p.v. 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA: VIA MURATORI – VIA EINAUDI 

Da lunedì 15 a venerdì 19 settembre , per consentire compresenza delle insegnanti per l’attività di accoglienza, l’orario 
sarà limitato al mattino 

ingresso  8.00 – 9.00  uscita 12.30 senza servizio mensa 
Gli alunni potranno essere ritirati a partire dalle ore 11.30.  
Per i nuovi iscritti l’inserimento avverrà in maniera progressiva, secondo un calendario concordato fra genitori e 
insegnanti. 
 
A partire da LUNEDÌ 22 SETTEMBRE e per tutto l’anno scolastico 2014/2015 i plessi osserveranno il seguente orario:  

 Ingresso uscita 

LUNEDÌ-VENERDÌ 8.00* 16.00* 

* plesso di via Muratori: con possibilità di prolungamento di orario dalle 7.35 alle 17.30 
 

SCUOLA PRIMARIA - SAVIGLIANO - BORGO PIEVE 

Lunedì 15 e martedì 16 per tutte le classi verrà osservato solo l’orario del mattino: non verrà erogato il servizio mensa 

.  

Da martedì 16 sarà attivato il servizio pre – scuola. 
Orario lunedì 15 e martedì 16 settembre: 
classi funzionanti su 5 giorni 

ingresso 8.10-8,15           uscita 12.20       senza  servizio mensa e senza rientri pomeridiani 

classi funzionanti su 6 giorni 
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ingresso 8.10-8.15           uscita 12.25       senza rientro pomeridiano del martedì 
Il primo giorno di scuola le classi prime entreranno alle ore 9.30 

 

A partire da mercoledì 17 settembre la scuola funzionerà con l’orario scelto da ciascuno all’atto dell’iscrizione. 
classi funzionanti su 5 giorni 
 

 Ingresso uscita 

Da LUNEDÌ a  
GIOVEDÌ 

8.10-8.15 16.05 

VENERDÌ 8.10-8.15 12.20 

 
 
 
classi funzionanti su 6 giorni 

 Ingresso uscita 

Da LUNEDÌ a 
SABATO 

8.10-8.15 12.25 

RIENTRO MARTEDÌ 
POM. 

14.00 – 14.05  16.05 

 
SCUOLA SECONDARIA –SAVIGLIANO MARCONI  

 LUNEDI’ 15 SETTEMBRE  

• Classi 2^ e 3^ : ingresso 7.55 - 8.00   uscita:  12.00 

• Classi 1^ B   -  1^D : 9.00 (Accoglienza con i genitori)  uscita:   12.00 

• Classi 1^ A  -  1^C :  10.00 (Accoglienza con i genitori)  uscita:   12.00 

 

DA MARTEDI’ 16  A VENERDI’ 19 SETTEMBRE 
TUTTI I CORSI: ingresso 7.55-8.00  uscita: 12.00 
(N.B. Non si attivano ancora i due rientri pomeridiani per il corso D e per la 1B) 

 
SABATO 20 SETTEMBRE 

CORSI A - C – classi 2B  e 3 B : ingresso 7.55-8.00  uscita: 12.00 
 
Giovedì 11 nell’ingresso della scuola verrà affisso un comunicato con le materie del primo giorno di lezione. 

A partire da lunedì 22 settembre la scuola funzionerà con l’orario scelto da ciascuno all’atto dell’iscrizione, con 
attivazione del servizio mensa per le classi del corso D e la 1B: 

 Ingresso uscita 

Da LUNEDÌ a 
SABATO 

7.55 - 8.00 13.00 

RIENTRO 
MARTEDÌ sez.D e 
1B 

13.55 – 14.00 16.00 

RIENTRO GIOVEDÌ 
sez.D e 1B 

13.55 – 14.00 17.00 

 
PLESSI DI MARENE 

L’attività didattica avrà inizio MARTEDI’ 16 settembre p.v. (per festa patronale) 

 

SCUOLA PRIMARIA - MARENE 

Da martedì 16 a venerdì 19  in tutte le classi verrà osservato solo l’orario del mattino 
 

Ingresso:  8.05-8.10                           Uscita: 12.10   senza servizio mensa 
Il primo giorno di scuola le classi prime entreranno alle ore 9.30 

 

A partire da lunedì 22 settembre la scuola funzionerà con il seguente orario : 
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 Mattino pomeriggio 

 Ingresso uscita Ingresso uscita 

LUNEDÌ 
MERCOLEDI’ 
VENERDI’ 

8.05 - 8.10 13.00   

MARTEDÌ 
GIOVEDI’ 

8.05 - 8.10 12.10 13.55  – 14.00 16.15 

 
SCUOLA SECONDARIA - MARENE 

 
MARTEDI’ 16 SETTEMBRE  

• Classi 2^ e 3^:  Ingresso:  8.05-8.10                                          Uscita: 12.10    

• Classi 1^ : Ingresso ore 9.10  (Accoglienza  con i genitori)  Uscita: 12.10 
 

DA MERCOLEDI’ 17  A SABATO 20 SETTEMBRE 
TUTTE LE CLASSI: Ingresso:  8.05-8.10                           Uscita: 12.10    
 
Giovedì 11 nell’ingresso della scuola verrà affisso un comunicato con le materie del primo giorno di lezione. 

 

A partire da lunedì 22 settembre la scuola funzionerà con il seguente orario : 
 

 Mattino 

 Ingresso uscita 

LUNEDÌ-SABATO 8.00 - 8.05 13.05 

 
 
Punto n 10 - Elaborazione P.O.F. 

 
Entro il 15 ottobre devono essere presentate le schede di presentazione dei Progetti da adottare, 
con le modalità specificate nella circolare apposita.  
Oltre ai  progetti attuati nello scorso anno scolastico, ritenuti validi e quindi ripetibili (come per 
esempio  i progetti finanziati dalla Fondazione CRS, i progetti presentati dal Comune e dall’ASL o il 
progetto rivolto alle  fasce deboli / stranieri),   si ipotizzano nuove forme di progettualità: 

o Innova didattica (seconda fase) 
o Bullismo Marene 
o REDDSO 
o Mondo a scuola 
o Nuovi progetti Fondazione CRC 
o Interventi di lettori di lingue straniere 

Le insegnanti della scuola dell’infanzia chiedono l’attivazione di un nuovo progetto su arte, già 
presentato nel precedente Collegio Docenti. La dirigente precisa che il bando finanziamenti della 
Fondazione CRS non prevede questo settore di intervento. Pertanto si procederà alla ricerca di 
altre fonti di finanziamento, per verificare la possibilità di realizzare detto progetto. 
Ad inizio anno verrà chiesto ai docenti di compilare la scheda di rilevazione con  le proprie 
competenze oltre a quelle didattico / professionali; verrà inoltre chiesto ai genitori di comunicare 
la disponibilità a svolgere attività in classe connesse con le proprie professionalità specifiche. 
 
Punto n 11 - Individuazione Commissioni - Aree di attribuzione per le Funzioni Strumentali al 

P.O.F 
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I docenti interessati al lavoro delle Commissioni o ad assumere l’incarico di funzione strumentale 
devono comunicare la propria adesione compilando i moduli allegati alle circolari sia  per le 
candidature per i vari incarichi nelle commissioni sia per la propria candidatura a Funzione 
strumentale 
. 
Vengono individuate le seguenti commissioni: 

o Commissione orario 
o Continuità e formazione classi 
o Intercultura e integrazione alunni stranieri 
o P.O.F. 
o T.I.C. 
o Valutazione e autovalutazione 

E’ necessario inoltre costituire l’ Organo di garanzia. 
 
Vengono proposte quattro Aree di attribuzione per le Funzioni strumentali al P.O.F: 

1. Continuità 
2. Bisogni specifici 
3. Nuove tecnologie  
4. Valutazione a autovalutazione 

 
IL  COLLEGIO DOCENTI, all’unanimità, 

DELIBERA 
la costituzione delle commissioni di cui sopra e delle quattro aree di attribuzione di cui sopra. 
Ai docenti viene richiesto di esprimersi riguardo il numero di docenti dell’area “Bisogni specifici”; 
le proposte sono 3: 

o 1 solo docente d’istituto per l’handicap e 1 per i dsa 
o 1 docente per handicap primaria, 1 per dsa primaria e 1 per handicap e dsa secondaria 
o 1 docente per handicap primaria, 1 per dsa primaria, 1 per handicap secondaria e 1 per dsa 

secondaria 
Ottengono voti: 

o ipotesi 1: 6 voti 
o ipotesi 2: 56 voti 
o ipotesi 3: 21 voti 

IL  COLLEGIO DOCENTI 
DELIBERA 

 
che l’area di attribuzione “Bisogni speciali” venga costituita da 1 docente per handicap primaria, 1 
per dsa primaria e 1 per handicap e dsa secondaria 
 
Punto n 12 - Fiduciari di plesso 

Il Dirigente chiede a tutti i plessi di decidere al proprio interno i fiduciari di plesso e di comunicarne 
i nominativi nel prossimo collegio docenti. 
Nel prossimo collegio verranno poi definiti i referenti delle discipline e del territorio. 
 
Punto n 13 - Coordinatori di classe (scuola media) 

Sono nominati coordinatori di classe della scuola secondaria: 
 

1^ A Rinarelli Anna Maria 

2^A Bongiovanni Margherita 
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3^A Marchisio Simona 

1^ B Raspo Caterina 

2^B Brero Mariangela 

3^B Grossi Rosanna 

1^ C Marchisio Valeria  

2^C Sini M. Francesca 

3^C Liberti Laura 

1^ D Girard Debora 

2^D Coggiola Luigina 

3^D Bertola Alessandra  

1^ F Bisceglia Raffaelina 

2^F Barbero Ilona 

3^F Barbero Silvio 

1^ G Fissore Mara 

2^G Tamagnone Lodovico 

3^G Ghibaudo Maura 

 

 

  

Punto n 14 - Comitato di valutazione  

Le docenti in anno di prova sono due: Borgognone e Carletto, entrambe insegnanti di Lingua 
francese nella scuola secondaria. 
Il Comitato di valutazione viene così costituito: 

o Membri effettivi: Barale – Girard – Mussano - Rosa 
o Membri supplenti: campana Paola – Picotto 

 
Viene designata tutor delle due docenti in anno di prova Lanzetti M.G. 
 
Punto n 15 - Delibera adesione a Reti di scuole 

Il Dirigente chiede al collegio di deliberare preventivamente l’adesione a nuove proposte di rete 
che possano giungere in corso d’anno. 

 
IL  COLLEGIO DOCENTI, all’unanimità 

APPROVA 
l’adesione a nuove proposte di rete che possano giungere in corso d’anno e che siano compatibili 
con il piano per l’offerta formativa dell’Istituto. 
 
 Punto n 16 - Modalità di comunicazione via mail: indicazioni operative 

La docente Anna Nervo comunica le nuove modalità di comunicazione circolari che verranno 
inviate soltanto via mail e che dovranno essere sottoscritte solo per via informatica. Ogni docente 
riceverà un nuovo indirizzo mail presso @icpapagiovanni.gov.it. Il tutorial presentato con le 
indicazioni operative verrà inserito per la consultazione docenti nel sito dell’istituto 
  
Punto n 17 - Comunicazioni del Dirigente 

o Il 13 settembre si terrà una cerimonia nei 70 anni dalla fucilazione dei 2 partigiani Barberis 
e Chiarofonte; i docenti sono caldamente invitati a partecipare per rappresentare la scuola 

o Il 10 ottobre ci sarà un concerto in memoria del piccolo David Piga; il ricavato della serata 
sarà devoluto al progetto di ospedalizzazione bambini presso l’Ospedale di Savigliano. 

 
La seduta  è sciolta  alle ore 12.30 
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 Il segretario           
Prof.  Maria Grazia Lanzetti    
                                                                                                           Il   Dirigente scolastico 
                                                      Paola Maniotti 
 
 
 
 
 


