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      Circ. N. 185                         Savigliano, 23 giugno 2014 

 
 

Alle insegnanti in servizio nelle 
scuole dell’Infanzia dell’Istituto Comprensivo 

 
 
- Consegna Documenti: Giovedì 26 giugno h. 13,30 -16 
A conclusione delle attività didattiche, ultimata la compilazione delle parti di competenza del Registro 
di sezione, le SS. LL. provvederanno ad una organica e chiara raccolta di tutta la documentazione 
riguardante le attività programmate nell’anno scolastico e le relative osservazioni sistematiche emerse 
e raccolte sia in griglia, sia eventualmente in forma discorsiva. Tale documentazione dovrà essere 
ordinata in apposito raccoglitore o fascetta sulla quale riportare le indicazioni del contenuto. Le 
programmazioni delle attività condotte periodicamente in sezione dovranno essere raccolte in un plico 
unico, con apposita indicazione sul frontespizio o fascetta. 

 
      Nelle varie parti del Registro, le insegnanti di sezione apporranno la data del 26 giugno 2014,    
      giorno della consegna dei documenti accompagnata da firma e sbarreranno i vari quadri. 
 
      Il Piano Educativo Individualizzato dovrà essere raccolto in specifico fascicoletto relativo a   
     ciascun alunno e, nell’ultima pagina, dovranno essere firmati dall’insegnante di sostegno e    
      dalle insegnanti di sezione. 

Si riporta l’elenco dei documenti che dovranno essere consegnati in Direzione: 
- registro di sezione, programmazione didattica annuale, dossier con programmazioni 
periodiche e osservazioni sistematiche (schede di osservazione iniziale e griglie); 
- piano educativo individualizzato; 
- segnalazione lavori di manutenzione locali scolastici, a cura dei fiduciari di plesso. 

La documentazione relativa a tutti i progetti svolti nell’anno scolastico potrà rimanere nelle rispettive 
sedi, a disposizione del Dirigente. 

     
   - COLLEGIO DOCENTI : VENERDI’ 27 giugno h. 16,30 c/o Università aula 121 
    

      
Si ricorda che le attività didattiche termineranno in data venerdì 27 giugno 2014 con il normale 

orario (con servizio di refezione). 
 

Distinti saluti. 
 

       
 Il Dirigente Scolastico 

Paola MANIOTTI 
 

                                                                                        La firma in originale è depositata agli atti della scuola 
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