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Circ. 182/docenti                                                                        Savigliano, 30 maggio 2013 

                                                                                                               Ai Sigg. INSEGNANTI 
Scuola Primaria 

                                                                                                                              LORO SEDI 

 OGGETTO: Scrutini nelle classi delle scuole primarie A.S. 2012/2013 

Con la presente circolare richiamo di seguito le operazioni per la predisposizione degli atti 
conclusivi dell’anno scolastico. 

 Le lezioni hanno termine mercoledì 12 giugno 2013. 
 Come da calendario la valutazione collegiale del 2° quadrimestre verrà effettuata lunedì 10 

giugno: 
 a Savigliano, dalle 16,30 alle 18,30, per facilitare la presenza degli specialisti;  
 a Marene, il plesso  deciderà un orario comune a tutti i team e lo comunicherà in segreteria. 

SCRUTINI 

Gli insegnanti delle classi dalla 1^ alla 5^ svolgeranno le operazioni di valutazione collegiale 
relative al Quadro 1 e al Quadro 2 del Documento di valutazione e le operazioni di scrutinio nelle 
date sotto indicate.  Si ricorda che alle operazioni di scrutinio devono partecipare tutti gli Insegnanti 
che operano su di una medesima classe. 

Giorno - ora Classi partecipano 

MARENE   

Venerdì  7 giugno 
h. 14/16 

    1A - B Allocco , Lanzetti, Nervo 
Oddone 

Venerdì  7 giugno 
h. 16/18 

2A –B Allocco, Camurati, Gastaldi, Rovere  
Oddone  Nervo 

Venerdì  7 giugno 
h. 14/16 

    3A  Gastaldi, Rovere  
Callea Oddone 

Venerdì  7 giugno 
h. 14/16 

    4A - B Casciani, Scaglione, Scavarda 
Oddone, Callea 

Venerdì  7 giugno 
h. 16/18 

    5A - B Dovetta, Franco ,Casciani 
Callea, Oddone, Scaglione  

SAVIGLIANO –B. PIEVE   

Giovedì 13 giugno  
h.8/10 

1A Favole Mandarini Maccagno  
Dalle 9 alle 9,30: Di Pirro Callea 

Giovedì 13 giugno  
h.8/10 

1B Gallo Mandarini  
Dalle 8 alle 8,30: Di Pirro Aragno 

Giovedì 13 giugno 
h.8,30/10,30 

    1C -D Aragno Osella Pessina  
Dalle 8,30 alle 9 Addesa Di Pirro 

Mercoledì 12 giugno  
h.16,30/18,30                                             

  2A/B Campia, Dabbene, Dotta, Ferrero 
Dalle 17,30 alle 18 Beltrando Isoardi 

Mercoledì 12 giugno  
h.16,30/18,30                                             

    2C Mandarini, Rosa 
Dalle 18 alle 18,30 Oddone Isoardi 

Giovedì 13 giugno 
h.8,30/10,30 

   2D  Segantini Dabbene 
Dalle 8,30 alle 9 Addesa, Oddone 

Giovedì 13 giugno 
 h.8/10 

   3A/B Cerutti, Poccardi,Testa 
Dalle 8 alle 9: Beltrando, Callea, Isoardi 

Giovedì 13 giugno     3C Nobilio, Testa 
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h.10/12 Dalle 10 alle 10,30 Addesa, Beltrando 

Mercoledì 12 giugno  
h.17/19 

  4A Barbero, Crosetto,  
Dalle 17,30 alle 18,30 Pistorio, 
Dalle 18,30 alle 19 Isoardi, Beltrando 

Mercoledì 12 giugno  
h.17/19 

   4B/C Mussano, Rivoira, Viberti, Solavaggione,  
Dalle 17 alle 18 Addesa ,Isoardi 
Dalle 17 alle 17,30 Pistorio, Di Pirro(C)    
Dalle 17 alle 17,30 Ferrero,Beltrando (B)  

Mercoledì 12 giugno  
h.15,30/17,30                                                                                                                                                                                            

   4D Chiavazza, Gramaglia 
Dalle 16,30 alle 17 Beltrando, Isoardi, Crosetto ,Pistorio 

Giovedì 13 giugno 
 h.9/11 

5 A 
5 B 

Fiorito, Osella, Suriano 
Rabbia, , Trabucco, Somale,  
 Dalle 9 alle 10 Addesa Beltrando, Isoardi ,Pistorio 

Mercoledì 12 giugno  
h.15/17 

5C Rivoira Somale Trabucco 
Dalle 16,30 alle 17 Addesa, Beltrando, Cerutti 

Lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività educativa annuale e non deve 
essere la risultanza di apposite prove, bensì delle osservazioni effettuate nel corso dell’intero A.S. 
dagli insegnanti di classe. Gli elementi della valutazione quadrimestrale costituiscono la base del 
giudizio finale e di idoneità per il passaggio alla classe successiva. Il giudizio finale è documentato 
nell’attestato contenuto nella 1^ pagina del documento di valutazione. Gli Insegnanti di classe ai 
sensi dell’art.8 commi 1-2 del D.L.59- febbraio 2004 in sede di scrutinio possono non ammettere 
l’alunno alla classe successiva soltanto in casi eccezionali su motivata relazione con decisione 
presa all’unanimità. Nell’ipotesi di non ammissione, prima dello scrutinio, si chiede di darne 
comunicazione alla scrivente. 

 I documenti di valutazione una volta compilati vanno duplicati a cura dell’ufficio di segreteria, 
per la copia da conservare agli atti. Risulta necessario vengano consegnati in Segreteria 
debitamente fascettati entro  mercoledì 12.06.2013 per il plesso di Marene ed entro venerdì 
14.06.2013 per Savigliano; verranno poi ritirati il giorno della consegna alle famiglie. 

 
VALUTAZIONE 

Il giudizio finale riportato sull’attestato non va motivato e consiste nella indicazione 
“ammesso” o “non ammesso”  “alla classe successiva” o “al successivo grado dell’istruzione 
obbligatoria”. Il giudizio degli scrutini nelle classi dove operano più insegnanti è espresso 
collegialmente. 

Si precisa che a norma dell’art. 4 dell’O.M. 359/92 “I docenti che abbiano svolto attività 
didattica di sostegno per l’integrazione scolastica fanno parte del consiglio di classe e partecipano, 
pertanto, a pieno titolo alle operazioni di valutazione periodiche e finali. Tali docenti, ai sensi 
dell’art. 13 Legge 5.2.92 n. 104, hanno diritto di voto per tutti gli alunni in sede di valutazione 
complessiva del livello globale di maturazione raggiunta”. 
NORME PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI  

Per gli scrutini finali la data da riportare sui verbali di scrutinio è quella corrispondente al giorno in 
cui si sono svolte le operazioni formali di scrutinio. La pubblicazione dei risultati delle operazioni di 
scrutinio avverrà in data venerdì 15 giugno mediante l’affissione, in luogo ben visibile del plesso, 
dell’allegato alla presente. La data da apporre nelle varie parti del registro di classe, nell’agenda, 
nel giornale sarà quella dell’ultimo giorno di lezione. 

Le parti non compilate verranno sbarrate. 
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Terminate le operazioni di scrutinio, gli insegnanti consegneranno il giorno della firma i documenti 
scolastici presso l’Ufficio di Direzione. 
Il documento di valutazione verrà consegnato ai genitori degli alunni di tutte le classi dell’Istituto il 
giorno giovedì 20 giugno dalle ore 16 alle ore 18.  
In tale occasione le SS.LL. provvederanno a far firmare l’apposito modulo ai genitori la copia della 
scheda di valutazione e il foglio firme.  

Il foglio firme verrà successivamente consegnato a questo Ufficio unitamente ai documenti non 
ritirati.  

Si prega di dare comunicazione alle famiglie della data di consegna schede e della necessità, 
in caso di mancato ritiro, che i genitori si presentino presso l’Ufficio di Segreteria per il ritiro. 
 
DISPOSIZIONI COMUNI PER TUTTI I DOCENTI IN SERVIZIO  

Compilazione documenti scolatici 

A conclusione delle operazioni di scrutinio gli insegnanti ultimeranno la redazione dei documenti 
scolastici e precisamente: 
 
REGISTRO DI CLASSE:   
La data da indicare per le classi 1a, 2a, 3a, 4a, 5a è quella dell’ultimo giorno di scuola. I quadri 
nominativi vanno sbarrati, datati e firmati da tutti gli insegnanti del team. 
 
REGISTRO DELLE RIUNIONI DELL’EQUIPE PEDAGOGICA 
dovranno essere inserite nelle buste-contenitore: 

a) Orario - Progetto di Modulo-Accordi  di Modulo 
b) Progetti particolari effettuati dalle varie classi sia per singoli alunni, che per gruppi di alunni, 

che per tutti gli alunni 
 

GIORNALE DELL’INSEGNANTE: 
 
Ogni insegnante ultimerà la compilazione del proprio Giornale con i dati conclusivi richiesti. Nella 
busta Raccolta di Documenti  verranno inserite esclusivamente: 

- le programmazioni periodiche  
- I quadri nominativi vanno sbarrati, datati e firmati. 

     Distinti saluti 

 

Il Dirigente Scolastico 
 Dott.ssa Paola Maniotti  


